
人员 公司 客户 工作内容 预计工作量 所需共时 开始时间 预计提交时间 备注

Anika

试用期员工（目前能独立完
成的是翻译任务，其他任何
任务几乎都需要Manna跟她

们共同完成）

赛诺菲 张慧娜 法布雷病家族筛查 2000字 待反馈 Anika本月内离职

Cherry&Anika 阿斯利康 CKD e学荟平台推文 医学比稿 5天 3月2日 3月6日

Cherry

孕晚期员工（4月生，随时
会休假，主要负责飞扬之家
每周的发文和一些小项目） 阿斯利康 林玫如 肺扬之家软文撰写3月 8篇 20天 2月底 3月底 Cherry预计下月中前产假

Cherry&Anika 阿斯利康 林玫如 肺扬之家软文撰写4月 4篇 10天 3月底 4月15日

赵婷婷

试用期员工（目前能独立完
成的是翻译任务，其他任何
任务几乎都需要Manna跟她

们共同完成）

赛诺菲 Cherie Lyso-GL3介绍单片 1p 5工作日 3月2日 3月6日

赵婷婷 赛诺菲 Cherie 法布赞DA撰写 8p 6工作日 2月25日 3月3日

赵婷婷 赛诺菲 黄欣媛
大家说专家邀请函&博物馆政策分享、原研药降
价情况、医保政策等

4篇 3工作日 3月4日 3月6日

Manna 阿斯利康 大奎 老年BC心血管安全性PPT大纲撰写 25-30P 10个工作日 3月2号 3月13号 后续要根据客户意见修改大纲，完成初稿（约一周）

领域不熟悉，比稿时间冲突 赛诺菲戈谢病微信推文撰写项目-外援周经理 持续1年

公司没有人能写 赛诺菲罕见病专业共识撰写-供应商诺格

时间冲突 乳腺癌幻灯换药篇-供应商诺格 3月6日 大纲

时间冲突 乳腺癌幻灯仿制原研篇-外援欢欢 3月6日 大纲

安博诺幻灯5套 3月20日 成稿

波立维沟通话术3套 3月20日 成稿

安博诺沟通话术3套 3月20日 成稿

政策解读沟通话术6套 3月20日 成稿
客户指定供应商 视频脚本*4个 3月9日 成稿

乳腺癌幻灯通路篇-供应商冯博士1套（老板已同意） 2月27日

赛诺菲利时敏文章-外援欢欢（老板已同意） 2月27日

外援（已经有
人接，frank
已确认）

外援（没有人
接）

外援（已经有
人接，frank
没有确认）
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