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	休  假  单

	申请日期： 2019 年 3 月 20 日

	申请人　
	樊帆
	部门
	运营部

	休假类型
	☐病假  ☐事假  ☐年假  R调休  ☐婚假  ☐丧假  ☐产假

	休假原因
	[bookmark: _GoBack]我已连续出差一个多月，唐山龙王庙项目调试维修已结束，特申请调休2天（周末2天）

	休假期间
	  自 2019年 3月 21日8:30 时

	
	  至 2019 年3月24日17:00 时           共: 2天  0 时

	部门经理
	

	人行部经理
	

	运营总监
	

	备注：1.员工请假需按规定提前办理手续。此表审批后交由人行部。
2.员工请假三天（含）以下的由部门经理审批，三天以上的由运营总监审批。部门经理以上（含）请假由运营总监审批。
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